
附件1：

试卷检查问题清单
	序号
	课程名称
	任课老师
	总袋数/抽查袋数
	首次检查存在问题
	检查人
	复检情况
	检查人

	
	例：11111/西方经济学
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	（学院的优点、存在的问题及针对性的整改建议等内容）


附件2：         试卷检查过程记录表

	课程名称
	开课学院填写
	任课老师
	开课学院填写
	年级专业
	开课学院填写

	试卷总袋数
	开课学院填写
	检查袋数
	互查学院（    ）
	教务处（             ）

	检查项目
	学院自查结果
	学院互查结果
	教务处检查结果

	归档材料
	试卷袋是否填写正确
	
	
	

	
	册一、册二材料是否完整，并按照要求装订
	
	
	

	
	试卷审查表是否按照要求填写
	
	
	

	
	考试样卷是否按照学校模板制作且信息完整
	
	
	

	
	试卷答案及评分细则是否按照学校模板制作，且答案是否细化
	
	
	

	
	课程成绩分析与教学总结是否针对特定课程进行了深入分析，且总结内容结合班级情况及课程特点进行分析，无套话、空话，千篇一律现象
	
	
	

	
	课程过程性考核记录是否完整且按照要求装订
	
	
	

	
	答题纸是否按照行政班进行归类并整理有序
	
	
	

	试卷批阅
	试卷批改是否用红笔，且卷面判阅整洁，无乱画情况
	
	
	

	
	选择、判断等客观题是否并有“√”、“×”标识
	
	
	

	
	综合应用题等类题型是否给出小分，题首是否给总分
	
	
	

	
	各大题最后得分是否写到得分框
	
	
	

	
	卷面分数统计是否有误
	
	
	

	
	试卷评阅中是否出现负分
	
	
	

	论文批阅
	论文评阅时，是否按照等级或者按百分制在论文末尾给出成绩
	
	
	

	试卷分析
	内容需填写完整准确，
	
	
	

	检查人签字
	
	
	

	检查时间
	
	
	


附件3：
_________学院_________学期
试卷检查分析报告

一、试卷整体情况分析
要求：从试卷命题的难易度、知识覆盖是否符合课程教学大纲要求总体分析学院试卷质量，包含成绩是否为正态分布（符合正态分布的课程X门，不符合正态分布课程X门）、班级课程平均优秀率和平均及格率，参加考试人数、缺考人数、缓考人数，要有相应的统计图表做支撑。
二、试卷自查工作开展情况
要求：简述学院如何开展试卷自查，自查覆盖范围，共检查xx份试卷。二级学院自查应做到全覆盖，对所有归档在学院的试卷进行检查。
三、试卷自查问题

要求：根据试卷检查存在的问题分类描述，可罗列清单，条目式，简明扼要。
四、原因分析
要求：各学院要从发现的问题着手，分析试卷在考试命题、审批、评阅归档等方面存在的共性与个性问题，问题要找准，原因分析到位。

五、整改措施
针对试卷分析检查中发现的问题提出相应改进措施。

若对学校相关运行制度有合理化建议，可在本报告中提出。

         
                    学院试卷自查问题清单
	序号
	课程名称
	适用年级专业
	任课老师
	存在问题
	整改情况

	
	130609/西方经济学
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明： 存在问题归纳汇总，同类问题一并填写。


